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Der Wasserzweckverband im Landkreis Birkenfeld ist eine Kérperschaft des 6ffentlichen Rechts. Die
Aufgabe besteht in der Wassergewinnung, -aufbereitung und —verteilung bis zu den Verbandsmitgliedern
Verbandsgemeinden Baumholder, Birkenfeld und Herrstein-Rhaunen sowie die Stadt Idar-Oberstein.

Wir suchen zum nachstmoglichen Zeitpunkt einen

Sachbearbeiter (w/m/d)

Aufgabenbereich
e Sekretariatsaufgaben
e Posteingang/ Dokumentenmanagement
e Erfassen und Priifen von Rechnungen
e Vorbereitung und Nachbearbeitung von Sitzungen und Veranstaltungen
e Mitarbeit im Personalwesen
e Terminkoordination
e Erstellung von Prasentationsunterlagen

Wir bieten

lhnen einen interessanten, vielfaltigen und abwechslungsreichen Aufgabenbereich in Teilzeitbeschaftigung
(20 Wochenstunden) in einem motivierten Team an der Steinbachtalsperre. Die Tatigkeit ist unbefristet.
Die Vergiitung erfolgt nach dem Tarifvertrag (TVOD) einschliefRlich der Sozialleistungen des 6ffentlichen
Dienstes.

Anforderungsprofil

e Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung und maoglichst einschldgige Berufserfahrung,
Erfahrungen in den weiter genannten Aufgabenfeldern sind von Vorteil

e Bereitschaft sich in alle Aufgabenbereiche kurzfristig einzuarbeiten

e Hohes personliches Engagement sowie die Fahigkeit, auch bei groBerem Arbeitsanfall die
vielfaltigen Aufgaben rasch und sorgfaltig zu erledigen

o Teamfahigkeit, Flexibilitdt, Vertrauenswiirdigkeit und Zuverlassigkeit

e Sehr gute Kenntnisse in MS Office

e Umgang mit der Software der Firma Orgasoft sind von Vorteil

Bei gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung werden Menschen mit Behinderung bevorzugt
berlcksichtigt. Aus Kostengriinden kann die Riicksendung von Bewerbungsunterlagen grundsatzlich nicht
erfolgen. Bitte reichen Sie deshalb keine Originalunterlagen ein.

Bitte richten Sie Ihre vollstandigen, aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen bis zum 27.06.2025 an

Wasserzweckverband im Landkreis Birkenfeld
Am Steinberg 1, 55758 Kempfeld

oder per Mail an
werkleitung@wzv-birkenfeld.de



