Stellenausschreibung

Die Nationalparkverbandsgemeinde Herrstein-Rhaunen sucht
zum nachstmaoglichen Zeitpunkt unbefristet
eine/n Mitarbeiter/in (m/ w/ d) fir den Einsatz
im Fachbereich 4 - Blirgerdienste

Unser Anforderungsprofil:

e abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachwirt/in oder beamten- und
laufbahnrechtliche Befahigung fir das dritte Einstiegsamt der Laufbahngruppe der
allgemeinen inneren Verwaltung

e Bereitschaft sich in alle Aufgabengebiete kurzfristig einzuarbeiten

e Bereitschaft zu flexiblen Arbeitszeiten und zur Wahrnehmung des Sitzungsdienstes

e Hohes personliches Engagement sowie die Fahigkeit, auch bei grolerem Arbeitsanfall die
vielfaltigen Aufgaben rasch und sorgfiltig zu erledigen

e Durchsetzungsvermogen, Teamfahigkeit, Flexibilitat, Kreativitdt sowie ein hohes Mal8 an
Kommunikations- und Kooperationsfahigkeit

e Fiihrerschein Klasse B

Die wesentlichen Aufgaben umfassen:

e  Einrichtung und Betrieb von kommunalen Kindertagesstatten (Abrechnungen mit dem
Kreisjugendamt, Mittelbewirtschaftung, Betriebserlaubnisse, etc.)

e  Zusammenarbeit mit anderen Tragern von Kindertagesstatten

e  Mitwirkung bei der Fortschreibung der Kindertagesstattenplanung des Kreisjugendamtes

e  Angebot und Abrechnung der Mittagsverpflegung

e  Tragerqualifizierung

e  Steuerung Organisation und Personaleinsatz

e  Personaleinsatz und Reserveplanung fiir die Beschéftigten in den Kindertagestatten;
Dokumentation von Personalausfillen/-unterschreitung und der ergriffenen MaRnahmen

e  Erstellung von Verwendungsnachweisen

e Webbasiertes Administrations- und Monitoringsystem

Eine andere Verwendung sowie die Ubertragung weiterer Aufgaben bleiben vorbehalten.

Wir bieten:
e Ein vielseitiges, verantwortungsvolles und interessantes Aufgabengebiet
e Vergiitung nach dem Tarifvertrag (TV6D) bzw. beamtenrechtliche Besoldung
e Sozialleistungen des 6ffentlichen Dienstes

Auskiinfte zum Aufgabenbereich erteilt die stellvertretende Fachbereichsleitung, Frau Jung, Telefon
06785/79-3401.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!



Bei gleicher Eignung und Befahigung werden Menschen mit Behinderung bevorzugt beriicksichtigt. Wir
bitten um Beachtung unseres Informationsblattes zur Verarbeitung von Bewerberdaten. Aus
Kostengriinden kann eine Riicksendung von Bewerbungsunterlagen grundsatzlich nicht erfolgen. Bitte
reichen Sie deshalb keine Originalunterlagen ein.

Aussagekraftige Bewerbungsunterlagen werden bis 17.04.2026 erbeten an:

Nationalparkverbandsgemeinde Herrstein-Rhaunen
-Personalabteilung-
Briihistrale 16
55756 Herrstein

www.vg-hr.de
E-Mail: bewerbungen@vg-hr.de



http://www.vg-hr.de/
mailto:bewerbungen@vg-hr.de

